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スエッツワイズ・リンカー管理者マニュアル 

1. はじめに 
 

スエッツワイズ・リンカーの管理者アカウントは、データベースやタイトル・コレクションの追加、削除

などの変更作業、スエッツワイズ・リンカーの利用統計などの機能を、ウェブ上でご利用いただける

ツールです。 

 

 

 1.1 管理者アカウント 

スエッツワイズ・リンカーの管理者アカウントにアクセスするには、「ユーザ名」と「パスワード」

が必要です。 

 

「ユーザ名」と「パスワード」は、トライアル・アカウントの設定時、もしくはご契約時にお客様に

通知しておりますが、ご不明な場合はスエッツまでお問合せください。 

 

 

1.2 ログイン 

① スエッツワイズ・リンカーのベースURLの末尾に “/tools” を加えたURLにアクセス。

（http://ｘｘｘｘ.1cate.com/tools ）  

 

② ログイン画面が立ち上がったら、「ユーザ名」と「パスワード」を入力し、  OK  ボタンをクリ

ックすると、以下の管理者アカウント画面が表示されます。 
  

（注意） 「ユーザ名」「パスワード」は、大文字、小文字を区別します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その他リンク 

メニュー 

（図 1）スエッツワイズ・リンカー管理者画面トップ

4 

http://������.1cate.c


スエッツワイズ・リンカー管理者マニュアル 

 

2. 管理者機能 
管理者トップ画面上部に、以下のメニューバーが表示されます。 

（＊画面の左側にも、同様のメニューリンクが表示されます。） 

 

 

 

 

2.1 各機能（メニュー）について

 

 Test Links  （タイトルリンク） … OpenURL のサンプルが用意されており、リンクリゾルバの

テストを行うことができます。（＊主に開発元で使用） 

 

 

 Usage Monitor   (利用モニター） … エンドユーザの利用動向のモニタリングや、COUNTER

準拠の利用統計リポートをダウンロードすることができます。 

 

 

 Utils  (ユティリティ） … スエッツワイズ・リンカーに登録されているタイトルや、重複タイトルを

確認することができます。 

 

 

 Title List Admin  (タイトル・リスト管理) … 購読中のタイトルやパッケージの登録、管理をす

ることができます。 

 

 

 Local Holdings  (ローカル・ホールディング) … 冊子体や図書館独自の所蔵資料など、Title 

List Admin で登録できないタイトルを登録することができます。 

 

 

 

2.2 その他リンク （＊メニューバーの右側にあるリンクよりアクセスできます。Ｐ4 図 1 参照） 

 

 

 Support Tickets  … オンライン・サポートへのリンクです。（英語のみ） 

 

 

 User Guide (Help)  … ヘルプページへのリンク。（一部日本語対応） 

 

 

 

3. Test Links (テスト・リンク) 
 

リンクソースからリンク・サーバへ入ってきた時の OpenURL が用意されており、動作を確認することがで

きます。分野名での検索、プロバイダー別にタイトル検索、論文レベル検索など、様々なテストリンクがあ

ります。 
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Usage Monitor 画面トップ

4. Usage Monitor (利用モニター) 
 

 UsageMonitor  では、ユーザの利用状況をモニタリングすることができます。ユーザが SwetsWise 

Linker へのリンクをクリックした時、そのクリックと、リンク上のメタデータが記録され、統計対象となります。

これらの記録より、最も利用されているジャーナル（ISSN 別／タイトル別）や、どのリンクソースから SWL

へアクセスされたかなど、ユーザの利用動向をモニタリングすることができます。 

 

 

4.1  Usage Monitor画面について 
 
「A. モニタリング項目」、「B. モニタリング対象期間」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2  モニタリング項目について

 

A B 

① Show recent activity ユーザの操作記録を表示 

② Summarize by Referrer/Service ユーザ Activity と Referrer を表示。 

③ Summarize by ISSN 利用されたジャーナルを、利用頻度の高い順

に ISSN ごと表示。 

④ Summarize by Service ユーザ Activity を頻度の高い順に表示。 

⑤ Summarize by Title 利用タイトルをアクセス数の多い順に表示。 

⑥ Summarize by Referrer Source ID を利用頻度が高い順に表示。 

⑦ Summarize by Provider プロバイダを利用頻度の高い順に表示。 

⑧ Summarize by Provider/Package プロバイダおよびパッケージを利用頻度の高

い順に表示。 

⑨ View/Create COUNTER Journal Reports 
(inbound) 

利用統計：月別およびタイトル別の成功した論

文フルテキスト要求件数（他のリンクソースか

ら SWL に入ってきたもの） 

⑩ View/Create COUNTER Journal Reports 
(outbound) 

利用統計：月別およびタイトル別の成功した論

文フルテキスト要求件数（SWL から他のリンク

ソースへ出て行ったもの） 

 

 

4.3 モニタリング対象期間 
 

①から⑧については、当月から、過去６ヶ月前までさかのぼった期間を指定できます。COUNTER

利用統計 リポート（⑨⑩）は、当年より、過去２年間までの期間をご指定いただけます。 
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4.4 各種レポート

 

① Show recent activity： ユーザの操作記録を表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 A   Activity Type について 
 
Activity （ユーザの操作）は大きく分けて 2 つあります。 

(1) Inbound Activity (Google Scholarなどの外部ソースからSWLにアクセス)  

(2) Outbound Activity (SWLをたどって外部ソースにアクセス) 

 

 

 

これら 2 つの操作を、更に下表のように分類し、Activity (ユーザ操作）として表示します。 

 

(1) Inbound Activity 

index SWL の初期画面をクリック 

issn ISSN で検索  

range アルファベット、もしくは数字以外をクリックしてタイトルリストを表示 

title タイトル名で検索 

category 分野名でタイトルを一覧 

book 詳細検索の図書を利用 

dissertation 詳細検索の学位論文を利用 

patent 詳細検索の特許を利用  

nojournal OpenURL の genre= が不明のリクエスト 

profile OpenURL capabilities profile をリクエスト 

docrequest Document Request が利用された数 

sitePage  SWL ページが他のウェブからリクエストされた数 

clientAbort ページの表示を途中で中断 

error 問題報告の送信 

Robots 機械によるアクセス（例: Google が index するために読みにきた等） 

DoiLkup DOI を CrossRef に送って lookup/参照した 

Sendtodoi DOI を送った（送り先は CrossRef とは限らない） 

Bibexport Endnote, Procite や RefWorks などへのリンクがクリックされた 

nojournal 該当ジャーナルのレコードがない 

other 上記に該当しないアクティビティ 

D C B A 
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(2) Outbound Activity 

ink-home 「タイトルを見る（see title）」をクリック  

link-toc 「TOC(目次)」をクリック 

link-search  「検索を開始する」ページをクリック 

link-abstract  「抄録」をクリック 

link-article 「論文を見る」をクリック 

link_db データベース（提供者）へのリンクがクリックされた 

 

 

 B   Referrer 
 
OpenURL において、どのデータベースかを識別する Source ID (sid) 。この ID により、どのリンクソ

ースから SWL へアクセスされたか特定することができます。 

 

＊主な Referrer (Source ID) 
info:sid/jst.go.jp:JSTPlus   JDream 
info:sid/dialog.com    Dialog 
info:sid/ci.nii.ac.jp:CiNii    CiNii 
info:sid/jamas.or.jp:ichuweb   医中誌ウェブ 
info:sid/refworks.com:Swets University  RefWorks 
info:sid/jst.go.jp:JMEDPlus   JMedPlus  
info:sid/cas.org:CAPLUS   American Chemical Society Caplus 
info:sid/swetswise.com:dbid   SwetsWise Online Content 

 

 

 C   Response Time (ms) 
 
検索にかかった時間。1ms（millisecond）=1/1,000 秒。 （例： 500ms＝0.5 秒） 

 

 D   Time 
 
検索が行われた日時。 東部標準時 （Eastern Standard Time）で表示。 

（＊日本より 14 時間遅れ。サマータイム採用時は 13 時間の遅れ。） 

 

 

 

② Summarize by Referrer/Service： ユーザ Activity と Referrer 
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③ Summarize by ISSN： 利用されたジャーナルを、利用頻度の高い順に ISSN ごと表示。 

 

 

 
E F G  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ Summarize by Service： ユーザ Activity を頻の高い順に表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ Summarize by Title： 利用タイトルをアクセス件数の多い順に表示 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 E   Title 

タイトル欄が空欄のものは、スエッツワイズ・リンカー初期画面を含むどこかのページにアクセスした

もの。また、「A」「P」など一文字で表示されているものは、初期画面のAtoZのアルファベットをクリッ

クしたもの。 

 

 F    Count 検索件数 

 

 G    Average Response Time (ms) 検索にかかった平均時間。 
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⑥ Summarize by Referrer： Source ID を利用頻度が高い順に表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ Summarize by Provider： プロバイダを利用頻度の高い順に表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ Summarize by Provider/Package： プロバイダおよびパッケージを利用頻度の高い順に表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ View/Create COUNTER Journal Reports (inbound)  

⑩ View/Create COUNTER Journal Reports (outbound) （⑨⑩のレポート表示については次項目 4.3 参照） 
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4.5 利用統計レポート（⑨⑩）の取得方法とダウンロード

 

 

(1) A、 B を設定後、 Submit  ボタンをクリックし、その後、 Build Log  ボタンをクリック。 

 

B A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 下の画面が表示されたら、２，３分おいて、then use this link to view or download リンクをクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3)  画面に統計が表示されるので、メニュー 「ファイル」 – 「名前をつけて保存」 で、デスクトップ

などに、ｈｔｍｌ形式のまま保存。保存（ダウンロード）したファイルは、Microsoft エクセルで開くと、

ブラウザで見るより見やすく表示されます。 

 

文字化けが生じた場合、表示エンコードを UTF-8 に設定するか、保存の際、UTF-8 やシフト

JIS を選択して保存すると解消されます。 

 

 

＊同様の方法で①～⑧のレポートをダウンロードすることもできます。 
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5. Utils (ユティリティ) 
 

 Utils  では、 登録されているタイトルや、重複タイトルを確認することができます。 

 

5.1  Utils画面について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 Title List(s) (タイトル・リスト)

 

Package List では以下それぞれのタイトル

数をご覧になれます。 

 

Titles … タイトル総数 

Distinct titles  … 非重複タイトル数 

Fulltext titles …フルテキスト閲覧可能タイ

トル数 

Distinct fulltext titles … フルテキスト閲覧

可能な非重複タイトル数 

 

… リンカーに登録されているパッケージを一覧表示 
 
… Title List Admin で登録したタイトルと ISSN を分野

別に表示 

２つの登録パッケージを比較し、重複タイトルと
ISSN を標示 

登録タイトルの重複を表示

いずれかにチェックを入れ、 

View  ボタンをクリックすると

右側にリストが表示されます。

 Show Title List Analysis  ボ

タンをクリックすると、別ウィン

ドウが立ち上がり、重複タイト

ルリストを表示します。登録タ

イトル数によって異なりますが

作成されるまで 1～30 分程度

要します。 

PKG1: と PKG2: のプロバイダ

名とパッケージ名を選択し、 

 Compare  ボタンをクリックす

ると、重複タイトルと ISSN が

表示されます。 

Utils 画面トップ 
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Category Summery ではカテゴリー別の登録タ

イトル数をご覧になれます。 

 

See ISSN list organized by category リンク

より、カテゴリー別ISSNリストをご覧になれ

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3 Overlap Analysis of my title list (重複タイトル)

Unique Titles … 非重複タイトル数 

Fulltext titles … フルテキスト閲覧可能タ

イトル数 

Select Fulltext titles … 選択された一部

コンテンツのみ電子化しているタイトル数 

eBook titles … 電子ブックタイトル数 

Indexed titles … インデックスタイトル数 

Abstracts … 抄録タイトル数 

Print … 冊子体レコードの数 

Total Records …  全レコード数（重複タ

イトル、全コンテンツ含） 

 

See Duplicate Titles リンクをクリックする

と、Title List Admin画面で重複タイトルを

ご覧になれます。(These duplicate titles 

can be individually removed) というメッセ

ージがある時は、Title List Admin画面で

個別に登録を取消すことができます。個

別に取消しできないパッケージもあります。  

 

 

 

5.4 Provider Package Comparison (パッケージ比較) 

 

パッケージ A と B を比較し、重複タイトル

があれは、タイトル名、ISSN を表示しま

す。 

 

 

 … 重複タイトル数 

… 重複タイトル名 （ISSN） 

B 

A 
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（例）左枠（A）のAllen Pressをクリックし、中枠（B）の Public Library of Science をクリックした時の画面

6. Title List Admin (タイトル・リスト管理) 
 

 Title List Admin  は、購読しているパッケージ （ 例：Proquest、Ebsco Host など） を登録設定する機能

です。 

 

＊登録をすれば、全てのタイトルがフルテキストにリンクするとは限りません。非購読タイトル、認証が正

しく行われないタイトル、データベースが抄録のみを提供しているタイトルなど、様々な要因でフルテキス

トリンクしないことがあります。 

 

 

6.1 Title List Admin画面について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A  … DB 会社名／アグリゲータ名／プロバイダー名 
B  … Ａで選択した（DB 会社／アグリゲータ／プロバイダー）のパッケージ一覧  

C  … Ｂで選択した（パッケージ）内に登録されている個別ジャーナル誌名一覧  

 

 

 

パッケージ/タイトルが全く入っていない  

一部のパッケージ/タイトルが入っている 

すべてのパッケージ/タイトルが入っている 

パッケージの個別タイトル選択可 

Deep Link (論文レベルのリンク) が可能なタイトル 

A B C 

（＊C 枠詳細については、次頁をご参照ください。） 
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タイトル登録画面詳細 （Ｃ枠） 

 

 

 

パッケージに含まれる全タイトルを表示 

ファイルをアップロードして個別タイトルを登録 

選択したレコードをダウンロードする 

パッケージに登録しているタイトルのみを表示 

 

保存されたタイトルリストの ISSN での重複を表示 

 

保存されたタイトルリストの ISSN での非重複を表示 

タイトルで検索する。（タイトル入力後、searchをクリック） 

1. Add complete pachage to list 
パッケージに含まれるすべてのタイ
トルを一度に追加登録。 

15 
1
2
 2. Remove complete package from 

list 
パッケージに含まれるすべてのタイ
トルの登録を一度に削除 

3. Delete all custom coverage dates 
from XXXXXXX 
パッケージに含まれるすべてのタイ
トルの登録を一度に削除 
 

* 実行する操作を選択後、 do it  ボタ
ンをクリック。（最後に、上枠の右ボタ
ン  Apply Changes to My Title List  
をクリックして、変更を確定します。確
定せずに、管理者アカウントを閉じた
場合、変更は反映されませんので、
ご注意ください。） 
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6.2 タイトル登録 

 

購読パッケージや電子ジャーナルをスエッツワイズ・リンカーに登録設定する方法です。 

 

6.2.1 タイトル毎登録する 

(1) 左枠より、追加する出版社を選択します。 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 中枠に、選択した出版社内に収録されているパッケージが表示されるので、該当パッケージを

選択。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 右枠に、選択したパッケージ内に収録されているタイトル一覧が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16 



スエッツワイズ・リンカー管理者マニュアル 

(4) 追加するタイトル左の  Add  ボタンをクリック。(空のカップが緑色に変わります。) 

 

(5) すべての登録作業が完了したら、画面右上の  Apply Changes to My Title List  ボタンをクリッ

ク。（このボタンをクリックせずに終了した場合、設定は反映されません。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(6) “Ｔhe XXX title list title list has been rebuilt” というメッセージが表示され、登録設定が完了しま

す。登録タイトル数によりますが、通常、メッセージが出るまで 2,3 分かかります。 

 

 

6.2.2 ＩＳＳＮで一括登録する

 

１つのパッケージに登録するタイトル数が多い場合は、ISSN バッチロードで複数タイトルを一括登録

することができます。 

 

＊ISSN のないタイトルは、この機能で登録できません。タイトル毎登録するか、Local Holdings に登

録してください。 

 

 

(1) ISSN のリストをテキスト（タブ区切り）形式のファイルで作成します。文字コードは「ＵＴF－8」に

設定してください。 

 

エクセルの A 欄に ISSN を入力し、テキス

ト形式で保存します。 

 

＊ISSN のハイフンの有無は問いません。

（例：1234-5678 と 12345678 どちらも可） 

 

＊保存ファイルの拡張子(.tx.t) 

（保存ファイル名の例：ISSN_list.txt） 

 

 

 

(2) タイトル登録画、左枠から順に登録するプロバイダー名、パッケージ名を選び、右枠側に個別タ

イトルを表示させます。 （*項目 6.2 (1) (2)参照） 

 

(3) 右枠のBatchload your desired records for this package リンクをクリックします。 （P14 参照）  

 

(4) ファイルをアップロードするための新しい画面が立ち上がったら、表示された Provider: （プロバ

イダー名）と Package: （パッケージ名）が正しいか確認。File Encoding: では、「ＵＴF－8」を選択。 
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(5)  参照  ボタンをクリックし、(1)で作成した ISSN リストを選択したら、 Load File  をクリックします。 

アップロードが完了すると、登録したタイトルのカップが緑色に変わります。最後に画面上枠の

右ボタン  Apply Changes to My Title List  をクリックし、”The xxxx title list title list has been 

rebuilt” というメッセージが出たら完了です。  

＊ 登録タイトル数によりますが、メッセージが出るまで 2,3 分要します。  

 

6.2.3 出版社から直接購読しているEJを登録する 

 

出版社から直接電子ジャーナルを購読しているタイトルを登録することができます。  

 

(1) 登録画面の左枠、プロバイダ一覧より、Titles from Publisherをクリックすると、中枠にタイトル検

索ボックスと、出版社名一覧が表示されます。 タイトルで探す場合は、タイトル検索ボックスをご

利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 右枠に対象タイトルが表示されたら、 Add  ボタンをクリックします。（カップの色が緑色に変わり

ます。）最後に画面上枠の右ボタン  Apply Changes to My Title List  をクリックし、”The xxxx 

title list title list has been rebuilt” というメッセージが出たら完了です。  

＊ 登録タイトル数によりますが、メッセージが出るまで 2,3 分要します。  

 

 

6.3 購読範囲データ（巻、号、年）の編集 

 

登録タイトルの 購読範囲が、実際の購読範囲と異なる場合、データを編集することができます。 

編集ができるのは『    パッケージの個別タイトル選択可』のアイコン表示があるものに限ります。 

 

6.3.1タイトル毎編集する 

 

(1) 左枠、中枠で該当の出版社／パッケージを選択し、右枠にタイトルを表示させたら、該当タイト

ル横に表示される   Show overlay formをクリック。 
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(2) 登録されている購読範囲が表示されるので、編集します。Note:欄 には特記事項をご記入いた

だくことができます。編集が終わったら  Modify Coverage  ボタンをクリックして完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（編集タイトルを検索した時の画面） 

 

 

 

 

 

 

 
 

← 編集箇所 

6.3.2ファイルをアップロードして一括編集する 

 

(1) アップロードするファイルを、以下規定フォーマットで作成し、テキスト（タブ区切り）形式のファイ

ルで保存します。文字コードは「ＵＴF－8」に設定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

※ 規定の７項目（A-G 列） 

A Title タイトル  

B ISSN ISSN (ISSN がなく eISSN がある場合は eISSN を入力) 

C Content  電子ジャーナルは「fulltext」、電子ブック、proceedings は「ebook」という

値を入力 

D ContentStart 購読開始日を yyyy-mm-dd 形式で入力 

E ContentEnd 購読終了日を yyyy-mm-dd 形式で入力  

(空欄にすると「- present」と表示されます。) 

F ContentStartEnum 開始巻号数を volume:XX;issue:XX 形式で入力 

G ContentEndEnum  終了巻号数を volume:XX;issue:XX 形式で入力  

(* 空欄にしたい場合は、スペースを入れる。) 

 

(2) ファイルの準備ができたら、登録画面の左枠から順に登録するプロバイダー名、パッケージ名

を選び、右側に個別タイトルを表示させます。 （* 項目 6.3.1(1) 参照） Batchload your 

desired records for this package をクリックし、ISSNでタイトルを一括登録するのと同様の手

順でファイルをアップロードします。(* 項目 6.2.2 (3)-(5)参照)  
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7. Local Holdings (ローカル・ホールディング) 
 

 Local Holdings  では、TitleListAdmin （提供者／パッケージ、出版社／タイトル）に該当しない、以下の

ような図書館独自のタイトルを登録することができます。画面で、1 タイトルづつ登録していくこともできま

すが、エクセルファイルを作成・アップロードし、複数タイトルを一括登録することもできます。  

 

① 冊子体ジャーナル  

② 図書館独自の電子資料  

③ 標準的なリンクができないもの  

④ 所蔵年数が異なるなど、Title List Admin に登録すると不都合なもの  

 

 

 

 C 
 

A 
 

B 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.1 機能（アップロード、ダウンロード）について

 

ローカル・ホールディングには、 A  ファイルをアップロードし、ローカル・ホールディングにタイトルを

登録する Upload File  と  B  ローカル・ホールディングに登録されているタイトルリストをダウンロー

ドし、リストの更新など行う  Download File  の２つの機能があります。 

 

 A   Upload File  では、アップロードの際、①新規テーブルを登録 （Create new holdings table） ②

既存の登録テーブルを差替え（Replace Existing Holdings） ③既存テーブルにレコードを追加（Add 

records to existing Holdings）の３つの方式から選択することができます。適当な方式を選んでアップ

ロードしてください。(項目 7.2(2) で選択) 

 

登録されたテーブルは、 C  プルダウンメニューで確認することができます。テーブルは複数作成可

能です。出版社別、資料タイプ別などに分類して、管理しやすいようにご利用ください。
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7.2 Upload File (タイトルの登録)  

 

(1) Local Holdings の画面で、 Download File  をクリックすると、エクセルシートの 1 行目、A-X 列に、

所蔵情報の項目が入力されたシートが開きます。必要な情報を入力し、エンコーディング UTF-

8、タブ切りテキスト形式（保存ファイル例: Localholding1.txt）でファイルを保存します。 

 

＊ A 列：Title（タイトル）と G 列：Content（電子ジャーナル=Fulltext, 冊子体=Print, 電子ブック

&Proceedings=e-book/Proceeding Volume など） は入力必須項目です。S 列：Linkscheme

（システム内部のリンクコード）の項目を入力すると論文レベルのリンクが設定されます。 

 

(2) Upload File をクリックすると以下の画面が立ち上がります。項目A-Dを設定後、Ｅ  参照  ボタン

をクリックし、アップロードするファイルを選択し、 Load File  ボタンをクリックします。 

 

A ローカル・ホールディング

内に登録されている テーブ

ル一覧からファイルをアップ

ロードするテーブルを選択。 

 

B 新たにテーブルを作成する

場合はこの欄にテーブル名を

記入。既存のテーブル名を変

更する時は、Ａで変更するテー

ブル名を選択し、Ｂに変更名を

記入。 

 

C アップロードの方式を選択。

（項目 7.1 参照） 

 
D ファイルのエンコード。UTF-8 

を選択。 

 

 

 

E 

D 

C 

B 

A 

(3) 左の画面が表示されたら、 Apply Changes to TitleLists Using this Local Holdings table  をクリック

すると、この画面が消え、Local Holdingsを開いていた画面に戻ります。画面上に、Title List Build(s) 

Completed というメッセージが表示されたら完了です。Return to Local Holdings Admin リンクで、

Local Holdongs の画面にお戻りください。 

 

 

登録されたテーブルは、P18 の図  C  プ

ルダウンメニューで確認することができます。 

 

また登録されたテーブル、各タイトルはTitle 

List Admin画面でも確認することができま

す。 Title List Admin画面左枠の上に表示

される Local Packages をクリックすると、中

枠に収録されたテーブルが表示され、更に

右枠にテーブル内に収録された個々のタイ

トルを確認することができます。 
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7.3 レコードの編集 

 

タイトルリスト内に登録されているレコードの変更・追加・削除は、前項目 7.1 の方法で、ファイルをア

ップロードして一括更新することもできますが、編集するレコードが少数の場合は、１レコード毎、編

集することができます。 

 

 

 A 
 

 

 

 

 

 

 
B 

 

 

 
C  

 

 D 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
E F G H  

 

 I 
 

 

レコードの編集・削除 
 
(1) A で編集するテーブルを選択。 
 
(2) B に選択したテーブル内に登録されているレコード一覧が表示されます。 
 
(3) B で編集するレコードをハイライトして、C  Edit Record  ボタンをクリック。 
 
(4) D に登録情報が表示されるので、この画面で編集を行います。D に表示されている登録情報を

一旦白紙にする場合は、E  Cler Form  をクリック。このレコードをテーブルから削除する場合は、

H   Remove Record  をクリックします。 
 
(5) 編集が完了したら、G  Save Changes  ボタンをクリック後、最後に、I  Apply Changes to Title 

Lists Using this Local Holdings table  をクリックし、Title List Build(s) Completed というメッセー

ジが表示されたら完了です。 
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（テーブル内のレコードを全て削除する場合） 

Title List Admin 画面の左窓に「Local Holdings」が表示されますので、クリックし、中間窓に Local 

Holdings に登録されたパッケージ名を表示させます。中間窓で削除するパッケージをクリックし、右

窓にそのパッケージに登録されているタイトル一覧が表示させます。「Remove complete package 

from the list」を選択し、 Do it  ボタンをクリックすると、削除が可能です。他、編集同様、最後に必ず、  

Apply Changes to My Title List  をクリックしてください。（注：テーブルの中は空になりますが、テー

ブル自体は削除することができません。テーブル（バケツ）の削除をご希望の場合、スエッツまでお

申し出ください。） 

 

 

レコードの新規追加 

Aでレコードを追加するテーブルを選択し、Dに情報を入力後、F  Add Record  ボタンをクリック。B 

に追加したタイトルが表示されます。複数タイトルを追加する場合は、同様の作業を行います。最後

にI  Apply Changes to Title Lists Using this Local Holdings table  をクリックし、Title List Build(s) 

Completed というメッセージが表示されたら完了です。 

 

 

7.4 日本語タイトルの登録  

 

日本語タイトルのレコードにカタカナを登録すると、エンドユーザが五十音順でタイトル一覧表示を

したときに、タイトルが表示されるようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) タイトルレコードの画面で、  Show Advanced Oprions をクリックし、上図、赤枠の項目を表

示させます。（＊上図はクリックした状態のため、  Ｈｉｄｅ Advanced Oprions と表示されてい

ます。こちらをクリックすると、赤枠部分が非表示となります。） 

 

(2) Sort Titles という項目に、タイトルのフリガナ 半角スペース 漢字もしくはひらがなのタイトル

を入力します。 

 

入力例： タイトル 『修士課程学位論文』 の場合 

シュウシカテイガクイロンブン 修士課程学位論文  

（フリガナ）+（半角スペース）＋（タイトル名） 
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7.5 Download File (タイトルリストのダウンロード)  

 

Local Holdings にすでに収録されているテーブルがある場合、そのテーブルファイルをダウンロード

して、編集し、再度アップロードして登録情報の更新を行うことができます。あるいは、タイトルリスト

が必要な場合にこちらの機能をご利用ください。 

 

――――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 

OCLC ヘルプページ（日本語）もご参照ください。 

（＊管理者アカウントと同じ、ID,パスワードの入力が求められます。） 
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