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1 . はじめに 

 

スエッツワイズ・セレクション・サポートは、電子リソースの利用統計を、毎月自動で複数プラットフ

ォームから収集・集約するツール【 スカラリースタッツ 】と、スエッツ社でご購読契約をいただいて

いるお客様に無料提供しているオンライン購読管理ツール【スエッツワイズ・サブスクリプション】

の契約情報（価格など）を照合し、お客様の今後の電子リソース選定（セレクション）をサポートす

る様々な分析データを提供するツールです。 

 

スエッツワイズ・セレクション・サポートをご利用いただくことにより、従来、マニュアルで行ってい

た利用統計の収集作業の手間も軽減されます。また、ご購読タイトルの費用対効果や電子リソ

ースの利用動向を、より明確に把握できるようになるでしょう。 

 

スエッツワイズ・セレクション・サポートのアカウント開設にあたり、まず初めに、毎月、自動で利

用統計を収集するプラットフォームをご選択いただきます。（プラットフォーム数：10、15、25、40、

50 よりご契約いただけます。）対象プラットフォーム一覧やアカウント開設までの詳細につきまし

ては、別紙 『スエッツワイズ・セレクション・サポート開始にあたって』をご参照ください。 

 

 

2. ログインについて 

 

2.1 ユーザーID＆パスワード 
 

スエッツワイズ・セレクション・サポートは、ユーザＩＤ、及びパスワードでログインすることができ

ます。 

 

① http://www.swetswise.com にアクセス。以下のログイン画面が表示されます。 

② ログインコード、ユーザＩＤ、パスワードを入力し、ログインをクリック。 

 
＊ログインコードは小文字でもご入力いただけます。万が一、画像が読みにくい場合は、「別の画像をリク

エストする」をクリックするか、Ｆ５キーでスクリーンをリフレッシュさせ、別の画像を表示させてください。 
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2.2 セキュリティと推奨ブラウザ 
 

【 動作環境 】 

・ Cookies (クッキー) が使えること 

・ SSL に対応していること 

 

＊ Cookies はセッション中のみ維持され、ログアウトすると自動的に消去されます。また、第

三者による閲覧や改竄を防止し、安全にご利用いただくため、Swetswise では、SSS（暗号

通信技術）を使用しています。安全を維持する意味でも SSL 128bit 対応のブラウザをご利

用いただくことをお薦めいたします。 

 

【 推奨ブラウザ 】 

・ Microdoft Internet Explore 5.5 以上 

・ Firefox 2.0 以上 

 

 

3. 概要ページ 

 

スエッツワイズ・セレクション・サポートの機能は、スエッツワイズのメインメニュー  レポート  -  

利用統計レポート  -  概要  よりご利用になれます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「概要」ページ（上図）には、スエッツワイズ・セレクション・サポートの主な機能となる３つのステ

ップの概要が記載されています。本章では、これらのステップについてご紹介します。 
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3.1 ステップ１ – データの確認 
 

まず最初に、スエッツワイズ・セレクション・サポートのお客様アカウントに投入されているデ

ータを確認いただきます。「データ管理」画面にアクセスすると、お客様アカウントに予め含

まれている購読タイトルデータ （タイトル名、価格、利用統計）がご確認いただけます。スエ

ッツでご契約いただいたタイトルの価格と、自動収集対象プラットフォームの統計データは、

自動的にお客様アカウントに含まれます。 
 
＊「データ管理」画面で確認できるデータは単体購読タイトルのデータのみで、パッケージ全体で購入した

場合のタイトルデータは含まれません。

＊「データ管理」の機能詳細につきましては、次項目 4. データ管理をご参照ください。 

 

3.2 ステップ２ – データの追加 
 

次に、レポートを作成するために必要なデータを追加いただきます。スエッツ以外の代理店や

出版社等でご契約のタイトル価格、自動収集対象外の統計データなどの不足データを追加し

ます。 

 

非スエッツ契約のタイトル価格は 「タイトルデータ詳細」 画面 （項目 4.1.2 参照 / P.8） より、

自動収集プラットフォームに含まれない非スエッツ契約タイトルは 「タイトルの追加」 画面 

（項目 4.1.3 参照 / P.11）より追加いただけます。 

 

また、統計を自動収集するために、プラットフォームの統計サイトへのアクセス詳細を正確に

登録していただく必要があります。統計サイトの URL や管理者 ID、パスワードなど、「プラット

フォーム管理」画面 （項目 4.2.2 参照 / P.15-16）で登録してください。 
 
＊製品導入時は、データの追加やプラットフォーム管理など、弊社でサポート致します。 

 

3.3 ステップ ３ – レポートの作成 
 

最後はレポートを作成する工程となります。上述のステップ１、ステップ２が完了したら、レポ

ート作成画面にて、お客様のニーズに応じたレポートを作成したり、レポート定期配信の設定

を行うことができます。 
 
＊レポート機能詳細につきましては、項目 5. レポート (P.23) をご参照ください。 

 

 

4. データ管理 

 

スエッツワイズ・セレクション・サポートに含まれる、購読タイトル詳細、契約金額、利用統計、

プラットフォームごとのアクセス詳細などのデータは、アカウント管理者が管理することができ

ます。尚、お客様のアカウントに予め収録されているデータは、お選びいただいた自動収集

対象プラットフォームのデータ（書誌情報、統計）と、スエッツ社でご契約いただいた購読タイト

ルのデータ（書誌情報、価格）と、です。 

 

「データ管理」は、より正確なレポートを作成するための最初のステップです。本章では、各デ

ータとその管理についてご説明します。 
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4.1 購読タイトルのデータ管理 
 

メインメニュー  レポート  -  利用統計レポート  -  データ管理  を選択し、購読タイトル一覧

を表示します。 

 

この画面では、お客様の購読誌に関するデータ （タイトル名、契約金額、年間利用累計）を

ご確認いただけます。購読誌はアルファベット順に並んでいますが、特定の購読タイトルの検

索や、データの有無を絞り込んで該当タイトルを抽出することもできます。 

 

 

4.1.1 タイトル一覧画面 

 

1 

3 5 4 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アカウント開設時、「タイトル一覧」画面では、自動収集プラットフォームに含まれるタイトルの

利用統計とスエッツでご契約いただいた購読タイトルが表示されます。スエッツ以外の代理店

や出版社経由でご契約のタイトルを追加した場合、この画面で確認することができます。

 

 

 

① タイトル検索 

特定の購読タイトルをお探しの場合、こちらの検索機能をご利用ください。検索カテゴリ

（タイトル、ISSN、もしくは出版社）を指定し、タイトル検索を実行します。ISSN で検索を行

う場合、ISSN 8 桁をすべてご入力いただく必要があります。 

 

検索ボックスに複数キーワードを入力し、検索することもできます。例えば 「Organic 

Chemistry」 で検索を行った場合、「Organic」 か 「Chemistry」 のいずれかを含むタイトル

と、「Organic」 と 「Chemistry」 両ワードを含むタイトルを検索します。 
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また、演算子 <AND> <OR> <NOT> もご活用いただけます。「Organic AND Chemistry」 

で検索を行った場合、「Organic」 と 「Chemistry」 両ワードを含むタイトルを検索し、 

「Organic NOT Chemistry」 で検索を行った場合、「Organic」 を含み  「Chemistry」 は含

まないタイトルを検索します。尚、<AND> は <+>、<NOT> は <-> に置き換えることもでき

ます。 

 

その他、トランケーションもご活用いただけます。トランケーションは、複数文字を * で代

用し検索します。例えば、「medic* 」 を検索語とした場合、「medical」 や 「medicine」  を

含むタイトルを検索します。 

 

② データ有無のアイコン 
 

■ （グリーン） 全情報あり 

価格・統計の両データが揃っていることを示します。 

利用単価などのレポートを作成する準備が整っているタ

イトルです。 

▲ （イエロー） 一部情報あり
価格・統計データのいずれかが未入力であることを示し

ます。不足データを追加していただく必要があります。 

● （レッド） 全情報なし 
価格・統計の両データが未入力であることを示します。両

データを追加していただく必要があります。 

 

 

③ タイトル 

購読タイトルを、アルファベット順に表示します。タイトル名 のクリックでタイトルデータ詳細

画面を表示します。タイトルデータ詳細画面については、次項目 4.1.2 をご覧ください。 

 

④ （本年度）価格（通貨）  

お客様アカウントの初期設定通貨による、本年度のご契約金額を表示します。スエッツ経

由でご契約のタイトルはスエッツ価格が表示され、スエッツ以外でご契約のタイトルはお客

様がご入力いただいた非スエッツ価格が表示されます。 

(価格は、小数点桁区切り（ , ）なし、小数点 2 桁( .00) の形式で表示されます。) 

 

⑤ （本年度）累計利用数 

本年度のフルテキスト依頼件数の累計を表示します。自動収集対象の統計は、毎月利用

数が加算されていきます。尚、自動収集の統計は毎月 25 日頃更新され、2 ヶ月前までの

統計を表示します。 

（例：2009 年 8 月 25 日に表示される件数は、2009 年 1 月 1 日から 6 月末日までの累計） 
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4.1.2  タイトルデータ詳細画面 
 

「タイトル一覧」 画面 (メインメニュー  レポート  -  利用統計レポート  -  データ管理  ) で、

タイトル名 をクリックすると、 「タイトルデータ詳細」 画面（以下参照）が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7 

1 

2 

4 5 

(A)           (B) 3 

6 

 

 

① タイトル詳細  

タイトルの詳細は、「タイトル」 「ISSN」 「e ISSN」 「出版社」 「分野」 「副分野」 「購読の有

無」 「コメント」 の８項目で構成されています。最初の 4 項目 「タイトル」 「ISSN」 「e ISSN」 

「出版社」 は、スエッツワイズデータより自動表示されます。（変更不可） 

 

「分野」及び 「副分野」 は、ＬＣ分類法に基づいて自動表示されますが、この 2 つの項目は

編集可能です。お客様独自の分類法で編集していただくこともできますし、不要であれば

削除する（空欄とする）こともできます。 

 

「購読の有無」 とは、実際の購読有無、オープンアクセス（無料接続）対象なのかを識別し

ます。タイトル一覧に予め表示されるタイトルはお客様の購読タイトルであるため 「購読の

有無：Yes」 と表示されますが、後からマニュアル作業で追加されたタイトルは、必ずしも購

読契約タイトルであるとは限りません。その場合、購読形態を非購読タイトル (“NO”) 、あ

るいは”オープンアクセス”タイトルと設定します。この項目の設定は、利用単価レポート上

で、タイトルの購読有無を絞り込むときにお役立ていただけます。 

 

最後の項目 「コメント」 には、お客様の必要情報などを入力いただけます。「コメント」項目

もレポート内に含むことができますので、必要に応じてご利用ください。 
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② 年度タブ 

過去 3 年分のデータを画面でご確認いただけます。年度タブをクリックすると、該当年のデ

ータを表示します。 

  

③ 価格データ  

左に表示される価格 (A) は、スエッツワイズのデータに基づく価格で、スエッツ社でご契約

の場合に自動表示されます。スエッツ以外でご契約の場合、あるいは、このタイトルが他プ

ラットフォームで接続可能な場合など、左側 (B) の「価格を追加」をクリックし、サプライヤ

ー（代理店など）と価格データをご入力ください。 

 

 

(A) をクリックすると、次のような価格詳細画面が開き、タイトル、8 桁のスエッツ購読番号、

価格、該当年度を表示します。 タイトル名 をクリックすると、購読詳細画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(B) をクリックすると、次のような価格データ入力画面を表示します。スエッツ以外でご契約のタイ

トル価格を、この画面で登録してください。サプライヤー名（ご契約先）を入力し、通貨を選択しま

す。契約金額を入力後、 保存  をクリックして、画面を閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜入力に関する注意事項＞ 
 

＊ サプライヤー名は日本語も対応しております。（レポート上の項目で、サプライヤーは 

「価格ソース」に該当します。マニュアルで追加したサプライヤーは、レポート上すべて 

「マニュアル」 と表示されます。） 

 

＊ 価格入力について：日本円（JPY）を入力する場合も、桁区切り（ , ）なし、小数点 2 桁

( .00) の形式で入力をしてください。（例： 「54,000（円）」の場合、「54000.00」 と入力。） 

 

＊ 追加した価格がレポートに反映されるのは、約 24 時間後となります。 
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④ 統計収集プラットフォーム  

購読タイトルを接続するプラットフォームを表示する欄です。複数プラットフォームで接続

している場合、それらのプラットフォーム名と、プラットフォーム毎の利用件数を表示しま

す。 

 

プラットフォームを新たに追加する場合は、画面下部に表示される  プラットフォーム追加  

をクリックします。以下の画面が表示されるので、プラットフォーム名を入力するか、入力

ボックス右の（▼）をクリックし、すでに登録されているプラットフォームを選択後、  保存  

をクリックします。 
 
＊プラットフォーム追加方法の詳細は、項目 4.2.3 プラットフォームの追加/P.17 もご参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 利用統計（年間累計）  

こちらに表示される利用数は、フルテキスト

依頼件数の年間累計です。数字をクリックす

ると、右のような画面が立ち上がり、各月の

利用件数を表示します。 

 

統計自動収集対象プラットフォームのタイト

ルは、毎月 25 日頃、自動で統計が更新され

ます。 

 

この画面の表記「まだ利用できません」は、ま

だ、統計が収集されていないことを示します。 

 

 

⑥ 統計ソース  

統計ソースとは、統計の収集源を示します。自動収集対象のプラットフォームから収集さ

れた統計は「スエッツワイズ」、それ以外の統計ソースから収集された場合（マニュアルで

追加した統計）は 「Manual」と表示されます。 

 

⑦ 変更の 「確定」 と 「取り消し」 

「タイトルデータ詳細」画面で行った変更は、 送信  をクリックするまで確定されません。

書誌データ、価格、統計、プラットフォーム追加などを行い、変更を確定する場合は  送

信  を、取り消す場合は  取り消し  をクリックします。 
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4.1.3  タイトルの追加 
 

統計の自動収集対象外のタイトルで、スエッツ社以外の代理店や出版社を通してご購入のタ

イトルについては、アカウントにデータ（タイトル、価格、統計）を追加していただくことで、レポ

ートの作成が可能となります。 

 

タイトルを追加後、価格データや統計データが追加できます。 

タイトルの追加は、以下 A  B  C   いずれかの方法で行ってください。 

 

 A   書誌情報をマニュアル入力し、１タイトルづつ追加 

 

 B   スエッツワイズ・カタログからタイトルを検索して追加 

  （書誌情報は自動入力されます。） 

 

 C   アップロード機能で追加 

（複数の追加タイトルを一括で追加するときに便利です。） 

 
＊本項目では  A   B  の方法について説明します。 C  の追加方法については、項目 4.3 データのアップ

ロード機能 / P.18 をご参照ください。 

 

 

< タイトル追加方法>  
 

 A  書誌情報をマニュアル入力し、１タイトルつづ追加 
 

① メインメニュー  レポート  -  利用統計レポート  -  データ管理  を選択し、購読タイ

トル一覧を表示。 
 

② 画面左下に表示される 「非スエッツ購読タイトルを追加 」 の右のボタン  追加   を

クリックすると、追加画面（以下参照）が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

③ 各項目を入力後、 送信  をクリック。 
 

④ 追加データが反映される時間についての画面が表示されるので、 OK  をクリック。 

 

⑤ 「タイトルデータ詳細」 画面が表示されるので、価格、統計データ、プラットフォームなど

を入力後、 送信  をクリック。（価格、統計データなどは後で追加することもできます。） 
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 B  スエッツワイズ・カタログからタイトルを検索して追加
 

①  A  の ①－②と同様。 
 

② タイトル入力ボックス右の  スエッツワイズ・カタログから追加  をクリック。 
 

③ カタログ検索画面が表示されるので、タイトル、もしくは ISSN でタイトルを検索。 
 

④ 該当タイトルが見つかったら、タイトル右に表示される  Select  をクリック。 
 

⑤  A  の ④－⑤と同様。 

 

 

＜追加作業における注意事項＞ 

 

＊ 追加したデータが、スエッツワイズのカタログデータと異なる場合は、追加することがで

きません。入力ミスにご注意ください。 
 

＊ スエッツワイズ・カタログに収録されていないのタイトルをアカウントに追加することはで

きません。未収録タイトルがございましたら、上記  B  の手順 ③より、タイトル追加依

頼を行うことができます。「タイトル検索画面」の検索ボックス右に表示される タイトル

追加依頼 をクリックし、追加タイトルの書誌情報を入力後、 送信  をクリックしてくださ

い。（＊追加依頼したタイトルがカタログに収録されるまで、数週間を要しますことをご了承ください。）  

 

 

4.2 プラットフォームの管理 
 

プラットフォームの管理では、統計の対象となる電子ジャーナル・プラットフォームの一覧表示

や、プラットフォームに関する情報の管理ができます。 

 

スエッツワイズ・セレクション・サポートでは、プラットフォームを次の３つに分類して管理してい

ます。 

 

 

（選択済）自動収集プラットフォーム 

スエッツワイズ・セレクション・サポートをご契約いただいた際、お客様が利用統計の自

動収集対象プラットフォームとして選択したプラットフォーム 

（毎月、統計を自動収集します。） 

 

マニュアルで追加したプラットフォーム 

お客様ご自身がマニュアル作業により追加したプラットフォーム 

（統計の自動収集は行いません。） 

 

自動収集可能プラットフォーム 

お客様が選択した自動収集プラットフォーム以外で、スエッツワイズ・セレクション・サポ

ートにおいて統計の自動収集が可能なプラットフォーム 
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4.2.1 プラットフォーム一覧画面 
 

メインメニュー  レポート  -  利用統計レポート  -  データ管理  を選択し、購読タイトル一覧

を表示します。画面右下に表示される 「プラットフォームの管理 」  go  をクリックすると、 次

の「プラットフォーム一覧」 画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

1

6

4
3 

5 

 

① プラットフォーム数  

各プラットフォームの合計数を表示します。 

 

② 各プラットフォームのタブ  

それぞれのタブをクリックすると、該当プラットフォーム一覧画面を表示します。 

（＊上記画面例では、「（選択済）自動収集プラットフォーム」画面を表示しています。） 

 

③ 自動収集プラットフォームのアクセス情報有無  

「（選択済）自動収集プラットフォーム」 で統計を自動集約するために必要な情報（統計

サイト URL、アカウント詳細など）が設定されているか否かを示します。各プラットフォーム

の左に赤い丸印（●）がついている場合、情報に漏れがあることを示します。 

 

④ 利用可能なレポート  

プラットフォームごと提供される利用統計レポートは異なります。プラットフォームが提供

可能なレポートや、お客様アカウントにおけるレポート取得選択状況などを、次の３つの

アイコンで表示します。 
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■  
利用可能かつ選択済

レポート 

プラットフォームが提供するレポートで、アカウントにおいて

自動収集の設定がされているレポート 

▲   

利用可能だが収集設

定されていないレポ

ート 

プラットフォームが提供するレポートだが、アカウントにおい

て自動収集の設定がされていないレポート 

- - 利用不可レポート プラットフォームが提供を行っていないレポート 

尚、レポート略称は以下の通りです。（すべて COUNTER 準拠） 
 

JR1 ジャーナルレポート 1 月別およびタイトル別の成功した論文フルテキスト要求件数

DB1 データベースレポート 1 月別およびデータベース別の総検索数、及び総セッション数

DB2 データベースレポート 2  月別およびデータベース別のアクセス拒否数 

DB3 データベースレポート 3 月別およびサービス別の合計検索数、及び総セッション数 

BR1 ブックレポート 1 月別、およびタイトル別の成功したタイトル要求件数 

BR2 ブックレポート 2 月別、およびタイトル別の成功したセクション要求件数 

 
 

⑤ プラットフォーム名 

それぞれの統計を自動収集するために必要なプラットフォーム名をクリックすると、「プラ

ットフォーム詳細」 画面が表示されます。この画面では、アクセス情報が確認できます。

「プラットフォーム詳細」画面については、次項目 4.2.2（P.15）をご参照ください。 

 

⑥ 単体購読 「はい」「いいえ」 

プラットフォームに含まれるタイトルが 「単体購読」 であるか否かを、「はい」 「いいえ」で

表示します。 

 

（単体購読 - はい）  

プラットフォームに含まれるタイトルを個別に購読契約した場合。プラットフォーム別に統

計を抽出するレポートを作成した場合、購読タイトルは同じプラットフォームに属するグル

ープとして表示されます。このプラットフォームに含まれる全購読タイトルは、 「購読タイト

ル一覧」 画面（P.6 参照）に表示されます。 

 

（単体購読 - いいえ） 

プラットフォームに含まれる全てのコンテントを購読契約した場合。（主にデータベースな

ど、単体購読でないもの。）このプラットフォームに含まれる購読タイトルは、「購読タイト

ル一覧」画面（P.6 参照）に表示されず、タイトル別に利用単価などの統計を抽出するカス

タムレポートを作成することはできませんが、COUNTER レポートなど、タイトルごとの利

用統計レポートは作成することができます。 
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4.2.2 プラットフォーム詳細設定 
 

スエッツワイズ・セレクション・サポートのアカウント開設後、（選択済）自動収集プラットフォ

ームから、毎月、自動で統計を集約するために必要な情報を登録していただきます。項目

4.2.1 プラットフォーム一覧画面 （P.13）で ⑤プラットフォーム名 をクリックすると表示される 

「プラットフォーム詳細」画面に、統計サイトURL、サイトにアクセスするためのログインID、及

びパスワードなどを登録してください。 

 

「プラットフォーム詳細」画面 の構成はプラットフォームの購読形態 （単体購読か否か）に 

より異なります。 
 
＊プラットフォーム購読形態については、項目 4.2.1⑥単体購読 「はい」 「いいえ」 （P.14）をご参照ください。 

 

 

 A   単体購読： はい の 「プラットフォーム詳細」画面  

 

swjapan

swetslibrary

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面に登録する情報は、以下の通りです。 

 

１） 統計サイト URL 

２） 統計サイトにアクセスするためのユーザ名 

３） パスワード 

４） ノート/コメント （＊任意項目。必要に応じてご利用ください。） 

 

 

入力完了後、 更新  をクリックして保存してください。 
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 B   単体購読： いいえ の 「プラットフォーム詳細」画面  

 

swjapan

swetslibrary

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面に登録する情報は、以下の通りです。 

 

１） 通貨の設定 

２） プラットフォーム全体の価格 （＊過去 3 年分の価格を入力いただけます。） 

３） 統計サイト URL 

４） 統計サイトにアクセスするためのユーザ名 

５） パスワード 

６） ノート/コメント （＊任意項目。必要に応じてご利用ください。） 

 

＊自動収集プラットフォームの統計は毎月自動で収集します。統計数をクリックすると、月

毎の統計を表示します。 
 

入力完了後、 更新  をクリックして保存してください。 

 

プラットフォームのデータ管理における注意＞ 
 

＊ 情報が未登録の場合や、登録した情報に誤りがある場合、統計は自動収集されません

のでご注意ください。自動収集に失敗した場合、アカウントに登録されたお客様メール

アドレスにその旨通知（英文）が届きます。 

 

＊ 各プラットフォーム統計サイトの URL 変更や、担当者変更による ID / パスワード変更

の際は、この画面で情報を更新してください。 

 
Version 1.0 ■ Main Administrator Edition ■ August 2009                                      16 



 

4.2.3 プラットフォームの追加 
 

自動収集対象外のプラットフォームをマニュアルで追加することができます。 

追加方法は、以下  A   B   2 つの方法があります。   

 

 

 A   「プラットフォーム一覧」 画面 （P.13 参照）より追加 
 

① メインメニュー  レポート   -  利用統計レポート   -  データ管理  を選択。 
 

② 購読タイトル一覧リストの右下の プラットフォームの管理  go  をクリック。 
 

③ マニュアルで追加されたプラットフォーム  タブをクリック。 
 

④  プラットフォーム追加  をクリックし、「プラットフォーム詳細」画面を表示。 
 

⑤ 必要な情報を入力後、  送信  をクリック。 

 

 

 B   「タイトルデータ詳細」 画面 （P.8 参照）より追加 
 

① メインメニュー  レポート   -  利用統計レポート   -  データ管理  を選択。 
 

② プラットフォームの割り当てを行う タイトル をクリックし、「タイトルデータ詳細」 

画面を表示。 
 

③ 画面下部に表示される  プラットフォーム追加  をクリック。 
 

④ プラットフォーム入力ボックスに、プラットフォーム名を入力後、  保存  をクリッ

ク。 
 

⑤ 「タイトルデータ詳細」 画面に戻ったら、  送信  をクリック。 

 

 

＜プラットフォーム追加における注意＞ 
 

＊ 上記  A  は、プラットフォームの購読形態（単体購読であるか否か）に関係なく、プラット

フォームを追加できますが、 B  の方法では、購読形態が単体扱いのプラットフォーム

のみを追加します。 

 

＊ プラットフォーム名は日本語対応しております。 

 

＊ 追加したプラットフォームは、「マニュアルで追加したプラットフォーム」として「プラットフ

ォーム一覧」 画面（P.13 参照）でご確認いただけます。 
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4.3 データのアップロード機能 
 

お客様機関において接続可能なすべての電子リソースの価格、統計データを、スエッツワイズ・

セレクション・サポートのアカウントに登録いただくことで、利用統計のみならず、利用単価 （1

クリックあたりの費用）や、利用動向の分析データなどを抽出でききるようになります。必要なデ

ータは、それぞれマニュアル入力することもできますが、複数データを登録するときは、アップロ

ード機能を利用して一括登録することもできます。 

 

 

4.3.1 購読タイトルデータのアップロード 
 

購読タイトルは、年度別に 「価格データ」「統計データ」の２つのデータで構成されています。

例えば、2009 年の購読タイトルは、「2009 年価格データ」と「2009 年統計データ」の２つで構

成され、それらを別々にアップロードする必要があります。 

 

 

① メインメニュー  レポート  -  利用統計レポート  -  データ管理  を選択し、「購読タイト

ル一覧」画面を表示します。画面下部に、下図のようなダウンロード・アップロードセクシ

ョンが表示されるので、1. タイトルリストのダウンロード （CSV形式）をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

② 以下の選択画面が表示されます。該当年度をプルダウンから選択後、ダウンロードす

るデータリンクをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 画面の指示に従って、ダウンロードされた CSV ファイル(*.csv) を、デスクトップなどの

ローカル環境に保存します。 

 

④ Microsoft Excel で、CSV ファイルを開きます。 

 
＊「統計データ」 と 「価格データ」 のファイル構成は、それぞれ異なります。詳細については次をご参

照ください。 
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【統計データ フォーマット】  

統計データの CSV ファイルは、21 列で構成されています。 

 
 A 列 B 列 C 列 D 列 E 列 F 列 G 列 

1 Publication 
Name 

Print ISSN Online ISSN Publisher 
Subject 

Category 
Sub 

Category 
Subscribed 

To 
        
 H 列 I 列 J 列 K 列 L 列 M 列 N 列 
 

Comment 
Collection 
Platform 

Jan-YY Feb-YY Mar-YY Apr-YY May-YY 

        
 O 列 P 列 Q 列 R 列 S 列 T 列 U 列 
 

Jun-YY Jul-YY Aug-YY Sep-YY Oct-YY Nov-YY Dec-YY 

 
 

列 項目 記入例 特記事項 
A タイトル名 Arthritis and Rheumatism  
B 冊子 ISSN 0004-3591 ハイフン（-）を入れ、8 桁で入力 
C 電子 ISSN 1529-0131 ハイフン（-）を入れ、8 桁で入力 
D 出版社 John Wiley & Sons  
E 分野 Medicine (General) 
F 副分野 Practice of Medicine 

LC 分類よる分野表示がされていますが、お客様

独自の分野入力も可。 
G 購読の有無 Yes Yes / No / Open Access のいずれかを入力。 

（＊「購読の有無」については、項目 4.1.2①/P.8
参照） 

H コメント  フリーテキスト爛。必要に応じてご利用ください。 
I プラットフォーム名 Wiley Intersciencce  

J-U 月別の利用件数 173 数値（桁区切りなし、小数点以下の桁数０）を入力

（＊すべて半角英数字で入力してください。） 
 

 

【価格データのフォーマット】 

価格データの CSV ファイルは、11 列で構成されています。（A～H 列は 「統計データ」と同じ） 

 
 A 列 B 列 C 列 D 列 E 列 F 列 G 列 

1 Publication 
Name 

Print ISSN Online ISSN Publisher 
Subject 

Category 
Sub 

Category 
Subscribed 

To 
     
 H 列 I 列 J 列 K 列 
 

Comment Supplier Currency Price 

 
 

列 項目 記入例 特記事項 
A-H 「統計データ」の A-H 列と同様 
H サプライヤー Elsevier 購読契約代理店/出版社を入力 
I 通貨 JPY 通貨略称を半角英数字 3 文字で入力。 

JPY（＝日本円）, USD（＝米ドル）, EUR（＝ユーロ）, GBP（＝英ポンド）, 
CAD（＝カナダドル）, AUD（＝豪ドル） 

J-U 価格 65000.00 数値（桁区切りなし、小数点以下の桁数 2）を入力 
（65,000 円の場合 650000.00 と入力） 

（＊すべて半角英数字で入力してください。） 
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（P.18 購読タイトルデータのアップロードの手順続き） 

 

⑤ 各フォーマットに従ってデータの追加・編集を行います。完了したら、CSV 形式(*.csv) で

ファイルを保存します。ファイルの文字コードは UTF-8 に設定してください。また、保存す

るファイルの名前は、半角英数字とします。（例： kakaku2008.csv） 

 

＊ CSV 形式 (*.csv) 以外のファイルは、セレクション・サポートが情報を認識しませんの

でご注意ください。 

 

＊ 自動で収集された統計データは編集できません。（データをアップロードすると、エラ

ーとなります。） 

 

＊ データは、新規追加、もしくは照合データを上書きという方式でアップロードされます。 

 

⑥ メインメニュー  レポート  -  利用統計レポート  -  データ管理  を選択し、「購読タイトル

一覧」画面下に表示される 2. アップロード（編集済データ）をクリックします。 

 

⑦ 以下のアップロード画面が表示されます。アップロードするデータの種類と該当年度を選

択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧  参照  をクリックし、編集済の CSV ファイルを選択後、 アップロード  をクリックします。 
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⑨ アップロードの状況をお知らせする、以下のファイル・レポート画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ システム内で処理が完了すると、アカウントに登録されているお客様の E メールアドレス

に、（差出人） SwetsWise system (system@swetswise.com) から自動メールが２通配信さ

れます。 

 

１通目のメールは、アップロードの前処理の結果をお知らせするメールです。お客様がア

ップロードしたデータとシステムが照合されなかった場合は、エラーデータを一覧表示し

た CSV ファイルが添付されています。エラーデータは、システム内のアップロード処理工

程に転送されず、照合されたデータのみが、システム内のアップロード工程へと転送され

ます。 

 

２通目のメールは、アップロード工程に転送されたデータのアップロード状況をお知らせ

するメールです。アップロードに失敗したデータは、エラーの原因とエラーデータの件数を

表示します。また、エラーと判断されたデータを一覧表示したファイルを添付します。添付

ファイルは Zip 形式ですので、解凍して開いてください。エラーデータは、エラータイプ別

に記載されています。 

 

アップロードに失敗したデータは、原因をご確認の上、修正を行い、再度アップロードして

ください。(該当データを上書きしますので、アップロードに成功したデータを再度アップロ

ードいただく必要はありません。) 

 

 

 

4.3.2 マニュアル追加プラットフォームの統計データアップロード 
 

お客様がマニュアル操作で追加したプラットフォームの利用統計を、アップロード機能で一括

登録することができます。データは上書き方式でアップロードされます。 
 

（＊マニュアル追加プラットフォームの「単体購読：いいえ」のプラットフォーム対象。プラットフォーム全体の統

計データを追加します。） 
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① 次のフォーマットに従って、アップロードするデータを CSV 形式で作成します。 

 

【マニュアル追加プラットフォーム用 統計データ フォーマット】  

統計データの CSV ファイルは、16 列で構成されています。 

 

 A 列 B 列 C 列 D 列 E 列 F 列 G 列 
1 Publication 

Name 
Print ISSN Online ISSN Publisher 

Usage 
January 

Usage 
February 

Usage 
March 

        
 H 列 I 列 J 列 K 列 L 列 M 列 N 列 
 Usage 

April 
Usage 
May 

Usage 
June 

Usage 
July 

Usage 
August 

Usage 
September 

Usage 
October 

   

 O 列 P 列 
 Usage 

November 
Usage 

December 
 
 

列 項目 記入例 特記事項 
A タイトル名 Arthritis and Rheumatism  
B 冊子 ISSN 0004-3591 ハイフン（-）を入れ、8 桁で入力 
C 電子 ISSN 1529-0131 ハイフン（-）を入れ、8 桁で入力 
D 出版社 John Wiley & Sons  

E-P 月別の利用件数 173 数値（桁区切りなし、小数点以下の桁数０）を入力

（＊すべて半角英数字で入力してください。） 
 

② 作成したデータﾌｧｲﾙを、CSV 形式(*.csv) で保存します。ファイルの文字コードは UTF-

8 に設定してください。また、保存するファイルの名前は、半角英数字とします。（例： 

toukei2008.csv） 

 

＊ CSV 形式 (*.csv) 以外のファイルは、セレクション・サポートが情報を認識しません

のでご注意ください。 

 

③ メインメニュー  レポート  -  利用統計レポート  -  データ管理  を選択し、購読タイトル

一覧を表示。購読タイトル一覧の右下に表示される 「プラットフォームの管理 」  go  を

クリックし、 マニュアルで追加されたプラットフォーム  タブをクリック。 

 

④ 該当プラットフォーム名をクリックし、「コレクションプラットフォーム詳細」 画面を表示。 

 

⑤ 画面下部に表示されるアップロードセクションで、統計をアップロードする年度を選択。 

 

⑥  参照  をクリックし、作成した CSV ファイルを選択後、 統計データをアップロード  をク

リック。 
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5 . レポート 

 

メインメニュー  レポート  -  利用統計レポート  -  レポート  を選択すると、作成可能なレポ

ート一覧画面が表示されます。（お客様アカウントに関連のないレポートは表示されません。） 

 

 

 

 1 2 
 

 

 

 

 

 

3  4 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

レポートは 4 つのカテゴリーに分かれています。 

 

① カスタムレポート  

自動収集された利用統計やマニュアルで追加されたデータを基に作成されるレポートで

１クリックあたりの単価や年度比較など、ユニークな分析レポートを提供します。 

 

② COUNTER レポート  

統計を自動収集するプラットフォームのみが提供する COUNTER に準拠した利用統計

レポートです。 

 

③ 電子ジャーナル ダッシュボードレポート 

COUNTER ジャーナルレポートのデータを基に作成される電子ジャーナルのレポートで、

統計を自動収集できるプラットフォームのみに提供できるレポートです。 

 

④ 電子ブック ダッシュボードレポート  

COUNTER ブックレポートのデータを基に作成される電子ブックのレポートで、統計を自

動収集できるプラットフォームのみに提供できるレポートです。 
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5.1 レポートを作成する前に 
 

データ漏れのないレポートを作成するために、プラットフォームや購読タイトルのデータが、ア

カウントに登録されていることをご確認ください。以下は確認のためのチェックリストです。 
 

＊データ漏れがあってもレポートは作成できますが、該当項目が空欄、もしくは情報なし(No info) と表示

されます。 

 

 

【登録チェックリスト】 

1. プラットフォーム関する情報 
 

□ 自動収集対象のプラットフォームの情報 （URL / ID & パスワード） は、漏れな

く登録されていますか？（登録情報に誤りがある場合、統計は自動収集されま

せんのでご注意ください。） 

 

 
2. 購読タイトルに関するデータ 
 

□ 赤字項目のデータは登録されていますか？ 
 

スエッツ社で契約 その他代理店・出版社で契約 

 価格データ 統計データ 価格データ 統計データ 

自動収集プラットフォーム （自動登録） （自動収集） 登録要 （自動収集） 

マニュアル追加プラットフォーム （自動登録） 登録要＊ 登録要＊ 登録要＊ 

（＊該当する場合） 

 

 

5.2 COUNTER レポート 
 

COUNTER レポートは、COUNTER 基準に従って作成されるレポートで、お客様がご契約時に

お選びいただいた統計自動収集対象のプラットフォームから、毎月統計データを自動収集し、

集約します。2009 年 8 月現在、スエッツワイズ・セレクション・サポートでは、6 種類の

COUNTER レポートを提供しています。 

 

通常、各プラットフォームから提供される利用統計データは、COUNTER には準拠しているも

のの、フォーマットが異なりますが、スエッツワイズ・セレクション・サポートでは、各プラットフ

ォームから利用統計データを取り寄せ、それらを統一したフォーマットに変換します。 

 

例えば、COUNTER ジャーナルレポート１（JR1）を提供するすべてのプラットフォームからそれ

ぞれ JR１レポートを自動収集し、異なったフォーマットを統一します。その後、それらのレポー

トを集約し、複数プラットフォームの COUNTER ジャーナルレポートを、１つのファイルで提供

いたします。 

 

（＊何らかの理由により、ある月の統計データが特定のプラットフォームから提供されなかっ

た場合、セレクション・サポートでは、「利用 0」 とはせず、「データなし （no data）」と表示しま

す。） 
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（レポートの種類） 
 

略称 レポート名 解説 

JR1 ジャーナルレポート 1 月別およびタイトル別の成功した論文フルテキスト要求件数

DB1 データベースレポート 1 月別およびデータベース別の総検索数、及び総セッション数

DB2 データベースレポート 2  月別およびデータベース別のアクセス拒否数 

DB3 データベースレポート 3 月別およびサービス別の合計検索数、及び総セッション数 

BR1 ブックレポート 1 月別、およびタイトル別の成功したタイトル要求件数 

BR2 ブックレポート 2 月別、およびタイトル別の成功したセクション要求件数 

 

重要： プラットフォームにより、提供可能なレポートの種類が異なります。 

 

＊スエッツワイズ・セレクション・サポートに追加予定の COUNTER レポート 

ＪR1a ジャーナルレポート 1a 
月別およびタイトル別のアーカイブからの論文フルテキスト

要求件数 

JR3 ジャーナルレポート 3 
月別、タイトル別、およびページタイプ（TOC、抄録、フルテキ

スト）別の成功したアイテム要求数とアクセス拒否数 
 
 

（レポート作成方法） 

レポート一覧画面で、COUNTER レポートのいずれかをクリックすると、以下のレポート作成

画面が表示されます。統計対象期間（年、月）、プラットフォーム( All Platforms 全プラットフォ

ーム/個々のプラットフォーム)、ファイル形式 （xls/csv/zip）を選択し、レポート作成  ボタンを

クリックして、しばらくすると Download リンクが表示されます。リンクをクリックし、画面の指示

に従ってファイルを表示するか、お客様のコンピュータに保存してください。 
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5.3 電子ジャーナルダッシュボードレポート 
 

スエッツワイズ・セレクション・サポートでは、更に COUNTER ジャーナルレポート 1（ＪＲ1）のデ

ータを基に、ダッシュボードレポートと呼ばれる様々なデータを提供します。ダッシュボードレ

ポートの対象は、ご契約時にお客様にお選びいただいた統計自動収集対象のプラットフォー

ムで、プラットフォームが COUNTER ジャーナルレポート１を提供していることが条件となりま

す。スエッツワイズ・セレクション・サポートでは、以下９種類の電子ジャーナルダッシュボード

レポートを提供しています。 

 

（レポートの種類） 
 

電子ジャーナルダッシュボードレポート 解説 

1 
プラットフォーム別 

ジャーナルタイトル数 

各プラットフォームに含まれる合計タイトル数を 

プラットフォーム別に表と棒グラフで表示 

2 
プラットフォーム別 

フルテキスト依頼件数 

各プラットフォームのフルテキスト依頼件数を 

表と折れ線グラフで表示 

3 
プラットフォーム別 

フルテキスト平均依頼件数 

各プラットフォームの平均フルテキスト依頼件数を 

表と棒グラフで表示 

4 
プラットフォーム別 

高利用の電子ジャーナル 

各プラットフォームでフルテキスト依頼件数が最も

多かった上位 10 タイトルをプラットフォーム別に表

と折れ線グラフで表示 

5 
低利用ジャーナル 

（依頼件数０を含む） 

各プラットフォームでフルテキスト依頼件数が 10 以

下のタイトル（0 を含む）を表示 

6 全く利用されなかったジャーナル 
各プラットフォームでフルテキスト依頼件数が 0 のタ

イトルを表示 

7 
低利用ジャーナル 

（依頼件数０を除く） 

各プラットフォームでフルテキスト依頼件数が 10 以

下のタイトル（0 を除く）を表示 

8 利用件数トップ 50 のジャーナル 

全プラットフォームでフルテキスト依頼件数が多かっ

たトップ 50 のタイトルの月別依頼数を一覧表と棒グ

ラフで表示 

9 タイトル利用比率 
全プラットフォームにおけるタイトル毎の利用比率を

表と比例グラブで表示 

 

（レポート作成方法） 
 

レポート一覧画面で電子ジャーナルダッシュボードレポートのいずれかをクリックすると、レポ

ート作成画面が表示されます。統計対象期間（年、月）と、ファイル形式 （xls/csv/zip）を選択

し、レポート作成  をクリックしてしばらくすると Download リンクが表示されます。リンクをクリ

ックし、画面の指示に従ってファイルを表示するか、お客様のコンピュータに保存してください。 
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（レポート例 1） 

プラットフォーム別 フルテキスト依頼件数レポート 

データ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

チャート 
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（レポート例２） 

プラットフォーム別 フルテキスト平均依頼件数レポート 

データ 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

チャート 
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5.4 電子ブックダッシュボードレポート 
 

電子ジャーナルのダッシュボードレポートと同様に、スエッツワイズ・セレクション・サポートで

は、COUNTER ブックレポートのデータを基に、電子ブックのダッシュボードレポートを提供しま

す。ダッシュボードレポートの対象は、ご契約時にお客様にお選びいただいた統計自動収集

対象のプラットフォームで COUNTER ブックレポート 1 （BR1） または、ブックレポート 2 (BR2)

を提供していることが条件となります。スエッツワイズ・セレクション・サポートでは、以下６種

類の電子ブックダッシュボードレポートを提供しています。 

 

（レポートの種類） 
 

電子ブックダッシュボードレポート 解説 

1 
プラットフォーム別 

電子ブックタイトル数 

各プラットフォームの合計電子ブックタイトル数を

表と棒グラフで表示 

2 
プラットフォーム別 

電子ブック依頼件数 

各プラットフォームの電子ブックタイトル依頼件数

を表と折れ線グラフで表示 

3 
プラットフォーム別 

電子ブックセクション依頼件数 

各プラットフォームに電子ブックの各セクション

（TOC、抄録、フルテキスト）依頼件数を表とグラフ

で表示 

4 
プラットフォーム別 

電子ブック平均依頼件数 

各プラットフォームの平均電子ブック依頼件数を 

表と棒グラフで表示 

5 
プラットフォーム別 

高利用の電子ブック 

各プラットフォームで電子ブック依頼件数が最も多

かった上位 10 タイトルをプラットフォーム別に表と

折れ線グラフで表示 

6 全く利用されなかった電子ブック 
各プラットフォームで電子ブック依頼件数が 0 のタイ

トルを表示 

 

（レポート作成方法） 
 

レポート一覧画面で電子ブックダッシュボードレポートのいずれかをクリックすると、レポート

作成画面が表示されます。統計対象期間（年、月）と、ファイル形式 （xls/csv/zip）を選択し、

レポート作成  をクリックして、しばらくすると Download リンクが表示されます。リンクをクリッ

クし、画面の指示に従ってファイルを表示するか、お客様のコンピュータに保存してください。 

 

 

5.5 カスタムレポート 
 

スエッツワイズ・セレクション・サポートのユニークな特長の一つが、カスマイズ・レポートの提

供です。お客様が必要なデータのみを抽出して作成するオリジナルレポート、利用単価レポ

ート、動向分析レポートの３種類のレポートがあり、ご契約時にお客様に選択いただいた自動

収集プラットフォームのみならず、後からマニュアルで追加したプラットフォームの、データも提

供の対象となっています。 
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5.5.1 オリジナルレポート 
 

オリジナルレポートは、お客様が必要なデータのみを抽出して作成するレポートです。レポー

ト作成画面は、次の通り、４つのパート（A～D） に分かれています。 

 

A 基本設定 … レポート期間やデータの抽出レベルを設定 

B 追加データ爛 … レポートに追加する項目を選択 

C 出力形式 … ファイル形式を選択 

D 定期配信設定 … E メールによるレポートの定期配信設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⇒ 

D

B

A

C

 

 

A の基本設定の中に、「抽出レベル」という選択項目があります。（上図 （⇒）箇所） 

抽出レベルは、「タイトル別」 「出版社・プラットフォーム別」 「プラットフォーム別タイトル利用

統計」の３つあり、この抽出レベルの選択によって、レポート作成画面のパート A と B に表示

される項目が異なってきます。それぞれの抽出レベルを選択した際に表示される画面は、次

をご覧ください。 
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抽出レベル 「タイトル別」 の画面 

「タイトル別」レポートは、1 タイトル毎に個々に契約しているタイトルのみを対象とします。

（「タイトル一覧」画面（項目 4.1.1/P.6）に表示される単体購読タイトル対象） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

4 

2

1

3

 

① レポート対象期間（年・月）を選択。 
 

② 購読形態 （全タイトル / 購読タイトルのみ / 非購読タイトルのみ / 無料接続タイトル

のみ）を選択。 
 

③ 分野、サブ分野を選択。（レポート対象を全分野とする場合、選択不要。） 
 

④ レポートに表示するデータ件数を選択。 
 

 

（左） データレベル （ 全データ / 上位 / 下位 ） 

（中） データ件数 （ 25 / 50 / 100 / 250 / 500 ) 

（右） 抽出データ （ 利用統計 / 価格 / 利用単価 ） 

 

 

例：「上位」「25」「利用統計」と設定した場合、利用が最も多かったタイトル上位 25 位の

レポートを作成。 

 

⑤ レポートに追加したい項目にチェック入れて選択。 
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抽出レベル 「出版社・プラットフォーム別」 の画面 

「出版社・プラットフォーム別」レポートの対象は、お客様がご契約のプラットフォームと、その

他すべての購読タイトルをまとめている出版社を対象としています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出版社/プラットフォーム別を選択した場合、タイトルや分野を区別しないため、それらの設定

項目はありません。その他の設定項目については、「タイトル別」 の画面（P.30）の説明

をご参照ください。 

 

 

抽出レベル 「プラットフォーム別タイトル利用統計」 の画面 

「プラットフォーム別タイトル利用統計」レポートは、すべてのタイトルが対象となり、プラットフ

ォームごとにソートされたレポートが作成できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特定のプラットフォームを選択、または全プラットフォームを選択します。「表示」の順位付けを

する際に基準として設定できるのは、利用統計のみとなります。 
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（P.30 つづき： パート A、B を設定後、パート C の設定に進みます。） 

 

パート C （出力形式） の設定  
 

出力形式で、レポートのファイル形式（CSV, XML, XLS）を選択後、 レポート作成  ボタンをク

リックして、しばらくすると Download リンクが表示されます。リンクをクリックし、画面の指示に

従ってファイルを表示するか、お客様のコンピュータに保存してください。 

 

パート D （定期配信） の設定 
 

レポート定期配信設定ができます。配信頻度 （年１回 / 半年に１回 / 年４回 / 毎月）を選択

し、「レポートの内容」を記入後、 設 定  ボタンをクリックします。 
 

＊ 「レポートの内容」は、定期配信レポート一覧画面に表示されますので、お客様ご自身が

わかりやすい説明をご記入いただくことをお奨めします。 
 

＊ レポートは、設定された配信頻度に従って、月初にアカウントに登録されたメールアドレス

に添付ファイルで送信されます。配信月は、年１回＝1 月、半年＝1、6 月、年４回＝ １、4、

7、10 月 となります。 

 

注意： マニュアル追加したタイトルデータや統計データは、カスタムレポートのみにデータが用

意されます。 

 

マニュアルでデータ入力した場合、レポートに反映されるまで約２４時間を要しますこと

をご了承ください。 

 

 

5.5.2 利用単価レポート 
 

こちらのレポートは、電子ジャーナルの利用単価を算出するレポートで、購読タイトル別の単

価（データ管理画面に表示されるタイトル対象）、もしくは出版社・プラットフォーム別の単価 

（プラットフォーム全体、もしくはデータ管理画面で複数タイトルがグループ化された出版社対

象）を提供します。 

 

（レポート作成方法） 
 

① 「レポート一覧」画面（P.23 参照）で、カスタムレポート下の利用単価レポートをクリック

し、利用単価の「レポート作成」画面（P.34 参照）を表示。 

 

② 統計対象年度と、抽出レベル （タイトル別 / 出版社・プラットフォーム別）を選択。 

＊「タイトル別」 を選択した場合、お客様が個々に契約している購読タイトルのフルテキ

スト依頼 1 件あたりの利用単価を表示し、「出版社・プラットフォーム別」 を選択すると、

各出版社・プラットフォーム全体の利用単価を算出します。 

 

③ ファイル形式 （xls/csv/zip） を選択し、レポート作成  をクリック。しばらくすると

Download リンクが表示されます。リンクをクリックし、画面の指示に従い、ファイルを表

示するか、お客様のコンピュータに保存してください。（ファイルのサイズが大きい場合、

多少お時間を要します。） 
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[  利用単価レポート作成画面 ] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（レポート定期配信設定） 
 

利用単価レポートは、定期配信の設定が可能です。定期配信設定 「はい」 を選択すると、設

定項目が表示されますので、レポート名（例：利用単価レポート）と配信頻度を設定し、 設定   

をクリックしてください。 

 

 
（タイトル別利用単価レポート例） 
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5.5.3 動向分析レポート 

 

2 つの一定期間におけるデータを比較するレポートです。例えば、2008 年度の利用単価と

2009 年度の利用単価をタイトル別、あるいは出版社・プラットフォーム別に比較したデータを

提供します。比較対象は、利用件数、価格、利用単価の３つです。 

 

（レポート作成方法） 
 

① 「レポート一覧」画面（P.23 参照）で、カスタムレポート下の動向分析レポートクリックし、

レポート作成画面を表示。 

 

② 比較する期間（年、月）を指定し、抽出レベル （タイトル別 / 出版社・プラットフォーム

別）を選択。 

 

③ 比較対象（利用統計 / 価格 / 利用単価）など、画面に表示される必要項目を設定。 

 

③ ファイル形式 （xls/csv/zip） を選択し、レポート作成  をクリック。しばらくすると

Download リンクが表示されます。リンクをクリックし、画面の指示に従い、ファイルを表

示するか、お客様のコンピュータに保存してください。（ファイルのサイズが大きい場合、

多少お時間を要します。） 

 

 
（利用動向レポート例） 2008 年度と 2009 年度のタイトル別利用統計を比較 
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6.  アカウント設定 

 

スエッツワイズ・セレクション・サポートのアカウントが作成された時、メイン管理者用の ID が

提供されます。メイン管理者は、新規にユーザアカウントを作成し、そのユーザにアカウントに

おける権限を設定することができます。 

 

 

6.1 新規ユーザの追加 

＊メインメニューアカウント - ユーザ管理 - ユーザ追加 より、ユーザの追加設定ができます。 

 

1． 基本 タブを設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザ名、ユーザＩＤ（ログインＩＤ）、メールアドレス、パスワードなどの必要事項を入力し 

次へ をクリックし、購読設定 へ。 ＊（*）がついている項目は、入力必須項目です。 

 

＊ パスワードは半角６文字以上で設定してください。 

 

＊ 新規ユーザを作成すると、設定したメールアドレスに、ユーザＩＤとパスワードを含むアカ

ウント情報のお知らせメールが自動配信されます。その際に追加するメッセージを「ユー

ザへのメッセージ」にご入力いただけます。 

 

 

2. 購読設定 タブの設定 

このタブでは、アカウントにおける権限を設定します。 

追加するユーザに与える役割にチェックを入れ、 送信  をクリック。（複数選択可） 
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□ カタログ検索 スエッツワイズに収録されたタイトルの検索権限 

□ 購読確認、及びクレ

ーム 

スエッツでご契約の購読誌一覧表示とクレーム照会。電子ジャーナ

ルのクレーム送信。（スエッツでご購読契約のあるアカウント対象） 

□ 注文 / 更新* （日本のお客様はご利用対象外のため、チェックを入れないでください。） 

□ 更新リストの実行* （日本のお客様はご利用対象外のため、チェックを入れないでください。） 

□ ユーザ管理者 
ユーザ管理権限。ユーザの新規追加や、ユーザ情報の編集、ユー

ザ削除。 

□ リポート依頼者 
セレクション・サポートで提供される購読リポート（スエッツでご契

約の購読誌に関するレポート）を作成、ダウンロードする権限 

□ データ管理者 

価格や統計情報などのデータをアカウントに追加する権限。セレク
ション・サポート上で選択したコレクションプラットフォームへのア
クセスの詳細データや、購読タイトルの詳細データなどを追加、
管理する権限を持ちます。 

 

 

6.2 ユーザ編集と削除 

＊メインメニューアカウント - ユーザ管理 - ユーザ一覧 より、ユーザ情報の編集や、ユーザの削除を行

うことができます。 

 

（登録情報の編集） 

1. ユーザ名をクリックすると、ユーザ情報が表示されます。 

2. 情報を更新後、画面下の送信をクリックして、変更を確定します。 

 

 ＊ユーザＩＤ以外の情報を更新することができます。 
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（ユーザ削除） 

1. ユーザ一覧より、削除するユーザにチェックを入れます。 

2. 画面下の選択分の削除をクリックして、確定します。 

 

 

6.3 通貨の設定 

 

スエッツワイズ・セレクション・サポートのお客様アカウントの通貨換算レートを設定する機能で

す。（初期設定においては、自動換算レートが適用されています。） 

 
＊メインメニューアカウント - アカウント管理 - 基本設定 を選択し、セレクション・サポート設定 タブをク

リック。為替レート設定  go をクリックすると以下の設定画面が表示されます。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 初期通貨を選択。日本円は JPY を選択。 

 

2. 「換算レートの自動設定を解除」 にチェックを入れると、過去 3 年間のレートを編集できるように

なります。設定後、 送信  をクリック。 
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お問合せ 
 

スエッツ インフォメーション サービス株式会社 

〒102－0083 東京都千代田区麹町 4-1-5 

麹町志村ビル５階 

（Ｅメール）info@jp .swets .com 
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